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Rekisterinpitaja Y-tunnus
Limingan kunta 0186553-2
Osoite sahkoposti
Liminganraitti 10 kunta@liminka.fi
91900 Liminka

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Nimi
Tarja Vilmunen

Osoite puhelin sahkdposti
Liminganraitti 10 044 497 3645 tarja.vilmunen@liminka.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi puhelin sahkdposti
Raija Karjalainen 044 497 3709 raija.karjalainen@liminka.fi

Rekisterin nimi

Hallinnon rekisteri

* asianhallinta (viranhaltijapaatdkset, toimielinten paatdkset)
* taloushallinto (laskutus, ostoreskontra)

* sidonnaisuusilmoitukset

* uutiskirjeet

* asukas/asiakaskyselyt

* kilpailutus/hankinta

Limingan kunnan tietosuojaperiaatteet

Limingan kunnan luottamushenkilét ja henkildkunta ovat sitoutuneet
tietosuojan huomioivaan toimintaan. Henkilotietoja kerataan ja kasitellaan
vain tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Asianhallintajarjestelma (Dynasty), joka koostuu eri osioista:

* asianhallinta (diaari): asioiden kasittelyn seuranta, paatdsrekisteri

* asiakirjahallinta: kasiteltaviin asioihin liittyvat skannatut tai laaditut asiakir-
jat

* kokoushallinta: kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen, lautakuntien esitys-
listojen ja pdytakirjojen laadinta, pdytakirjanotteet

* viranhaltijapaatdkset
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* sopimushallinta

Jarjestelma sisaltaa siihen laadittujen asiakirjojen lisaksi tiedot asioiden,
asiakirjojen ja paatdésten vireille tulo-, lahettamis-, saapumis-, toimenpide-,
paatds- ja tiedoksiantopaivamaarista, maaraajoista, asialuokituksesta ja ka-
sittelijoista.

Taloushallinto: Asiakaslaskutuksen hoito

Sidonnaisuusilmoitukset: Henkilotietoja kasitelldan kuntalain 84 §:n perus-
teella. Kunnan luottamushenkildn ja viranhaltijan on tehtava sidonnaisuusil-
moitus johtotehtavistaan seka luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa har-
joittavissa yrityksissa ja muissa yhteisdissa, merkittavasta varallisuudestaan
seka muistakin sidonnaisuuksista, joilla voi olla merkitysta luottamus- ja vir-
katehtavien hoitamisessa. Kunnan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria
yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista saanndksista muuta
johdu

Uutiskirje: kuntalaisten/asiakkaiden/yrittajien tiedottaminen
Asiakas/asukaskyselyt: Asiakkaiden/asukkaiden mielipiteiden kysely

Kilpailutusasiakirjat/hankintapaatdkset: Tavaroiden, palveluiden, rakennus-
urakoiden seka sote-hankintojen kilpailuttaminen

Kuvaus rekisteroityjen ryhmista
Kuntalaiset, luottamushenkil6t, asiakkaat/asukkaat (palvelujen kayttajat)

Tietojen sdilytysajat tai sen maarittamisen kriteerit
Arkistolaitoksen maaraykset/tos

Rekisterin tietosisalto
Asianhallinta: Saapuneet ja Idhetetyt asiakirjat, organisaation sisalla synty-
neet asiakirjat.

Taloushallinto/Laskutus: nimi, osoite, laskutusperusteet

Sidonnaisuusilmoitukset: Johtotehtavat ja luottamustoimet elinkeinotoimin-
taa harjoittavissa yrityksissa ja muissa yhteisdissa, merkittava varallisuus ja
muut sidonnaisuudet, joilla voi olla merkitysta luottamus- tai virkatehtavien
hoitamisessa
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Sahkdinen uutiskirje (kuntalainen/yritys): Pakollinen tieto on sahkoéposti-
osoite. Lisaksi voidaan antaa nimi, puhelin, osoitetiedot seka yrityksen nimi.

Asiakaskyselyt: Asiakkaan nimi/yhteystiedot (vapaaehtoinen), Kaiku-sovel-
luksessa myds sijaintitieto

Kilpailutus: Tarjouskilpailuun osallistuneiden yhteystiedot, asiakirjat (saatta-
vat sisaltda liikesalaisuuksia), referenssit, viranhaltijapaatokset

Saannonmukaiset tietolahteet
* Asiakkaat/asukkaat

* Luottamushenkilot

* Tarjoajat

Tietojen saannonmukaiset luovutukset
Paatokset luovutetaan asianosaisille.

Sidonnaisuusilmoitusten tiedot julkisten tietojen osalta pidetaan nahtavana
yleisessa tietoverkossa

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa kaapeissa/arkistotiloissa.

Tietoteknisesti kadsiteltavat tiedot

Hallinnon rekisterit sisaltavat henkildtietoja, joista osa voi sisaltéaa myos ar-
kaluonteista tietoa.

Tietojen kasittelyoikeus on maaritelty kayttajavaltuuksin. Kayttdoikeus paat-
tyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavistd, joita varten hanelle on myon-
netty kayttdoikeus. Samalla lukitaan kayttajatunnus.

Rekisteroidyn oikeudet

Jokaisella on paasaantoisesti oikeus tarkastaa omat tietonsa.

Jokaisella on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyyntd la-
hetetdan os. Limingan kunta, Liminganraitti 10, 91900 Liminka (kunta@li-
minka.fi).
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