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Osoite sahkdposti
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91900 Liminka

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Nimi
Lucina Hanninen

Osoite puhelin sahkdposti
Liminganraitti 10 040 5260 852 lucina.hanninen@liminka.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi puhelin sahkdposti
Karjalainen Raija 044-4973709 raija.karjalainen@liminka.fi

Rekisterin nimi
Oppilasrekisteri

Limingan kunnan tietosuojaperiaatteet

Limingan kunnan luottamushenkilét ja henkildkunta ovat sitoutuneet
tietosuojan huomioivaan toimintaan. Henkilotietoja kerataan ja kasitellaan
vain tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteria kaytetdan perusopetuksen seka lukiokoulutuksen jarjestamisen
valttamattéomien seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan.
Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool MultiPrimus.

Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma,
jolla hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan
koulutoimi. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia (lukujarjestyksen
suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma
Wilma) voidaan pitda apu- tai tyékaluohjelmina.

Visma InSchool Primusta kdaytetdan mm. seuraaviin toimenpiteisiin: koulun ja
oppilaiden tydjarjestysten ja kurssitarjottimen tekeminen Kurre - osiolla,
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oppilaiden arviointi, koulun ja kodin yhteisty6n hallinta Wilma-www liittymaa
kayttaen, tietojen siirto valtionhallinnollisiin (mm. yhteisvalinta, YTL,
Tilastokeskus) tarpeisiin.

Rekisterin pitaminen perustuu kasvatus- ja koulutuspalvelujen lakisaateisten
viranomaistehtavien hoitoon.

Kuvaus rekisteroityjen ryhmista
- Oppilaat

Tietojen sdilytysajat tai sen maarittamisen kriteerit
Tiedonhallintalautakunnan suositukset / Kansallisarkiston paatdkset / tos

Rekisterin tietosisadlto

e Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi, yhteystiedot,
Wilma-tunnukset)

¢ Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset

e Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus, erityisen tuen
paatdokset, ym.)

e Oppilaan lahikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto

e Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)

e Oppilaan rooliin liittyva tieto (mm. aineopiskelija, peruskoulun oppilas,
lukiotutkinnon suorittaja)

e Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoineen
ja arvosanoineen

e Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli, kieliohjelma,
katsomusaine)

e Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu
tuki, erityinen tuki)

e Kurinpitoon (mm. jalki-istunto, kasvatuskeskustelu, esineen tai aineen
haltuun ottaminen, opetuksen epaaminen) liittyvat tiedot

e Kaydyt Lapset Puheeksi keskustelut tilastointia varten

e Todistuksiin, arviointikeskusteluihin ja aine-/kurssiarvosteluihin ja liittyvat
tiedot

¢ Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot

e Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat
osallistumistiedot

e Koulujen jarjestdmaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvan lapsen
maksajasta yksildintitiedot laskutusta varten

e Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien kurssisuorituksista
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seka ylioppilastutkinnon laskutusta varten yksildintitiedot

e Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot

¢ Yhteishakuun (Opintopolku-jarjestelma) lahetettavien tietojen hallinta
siirtotiedostojen tekemiseksi

Saannonmukaiset tietolahteet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestorekisteri, kunnan koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heidan vanhempansa. Tietoja
saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista.

Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelman kautta heille
valittujen opiskelijoiden tiedot ja ylioppilaskirjoitusten tulokset.

Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Peruskoulut ja lukio Iahettavat Opetushallituksen yhteishakuun tiedot
Opintopolkujarjestelman kautta

- tammikuussa lahetetdan henkildtiedot yhteishakuun osallistuvien
peruskoulun paattétodistuksen ja lisdaopetuksen suorittavien osalta

- toukokuussa lahetetaan arvosanatiedot OPH:n maarittelemista oppiaineista
niiden oppilaiden osalta, jotka saavat opintonsa paatokseen

Ylioppilastutkintolautakunnalle lukio lahettaa

- joulukuussa kevaan ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien tiedot ja
kirjoitusaineet

- helmikuussa opiskelijoiden suorittamien opintoviikkojen maarata
kirjoitusaineista

- kesakuussa syksyn ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien tiedot, kirjoitusaineet
ja niista suoritettujen opintoviikkojen maarat

Tilastokeskukselle |dhetetaan jarjestaja- ja oppilaitostason oppilaat ja
opiskelijat -tiedonkeruu vuosittain, joka sisaltaa

- koulutuksen ja opetuksen jarjestajatason tiedot

- oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat

Oppilaan oppilaskortti seka opetuksen kannalta oleelliset pedagogiset
asiakirjat siirretdaan uuteen kouluun oppilaan muuttaessa. Muut asiakirjat
(esimerkiksi ladketieteelliset lausunnot) siirretdan uuteen kouluun vain
huoltajan kirjallisella suostumuksella.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto

Paperitulosteet sailytetaan lukollisessa arkistotilassa koulun kansliassa johon
on paasy vain koulujen rehtoreilla, opinto-ohjaajilla ja koulusihteereilla.
Tyontekija voi kasitella/on oikeus kasitella vain niita henkilétietoja, joita han
valittomasti tarvitsee tydtehtdvissaan. Tietoja kasittelevia tydntekijoita
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

Paperiasiakirjat (oppilasryhmaluettelot, kokeet, listat kuljetusoppilaista yms.)
sailytetaan lukituissa tiloissa ja kaapeissa.

Tietoteknisesti kéasiteltdvét tiedot

Visma InSchool MultiPrimus -jarjestelmaan sisaltyy seka salassa pidettavaa,
harkinnanvaraisesti julkista tietoa ettd julkista tietoa. Salassa pidettavat
tiedot erotetaan julkisista tiedoista lukuoikeuksien avulla, jolloin salassa
pidettavat tiedot nakyvat vain tietyille kayttajille.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan. Kayttdoikeudet
myonnetaan tehtavakohtaisesti. Tietoja kasittelevia tydntekijéita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

Rekisteroidyn oikeudet

Jokaisella on paasaantoisesti oikeus tarkastaa omat tietonsa.

Jokaisella on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyyntd
|ldhetetaan os. Limingan kunta, Liminganraitti 10, 91900 Liminka
(kunta@liminka.fi).
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