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Rekisterinpitdja Y-tunnus
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Osoite sahkoposti
Liminganraitti 10 kunta@liminka.fi

91900 Liminka

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Nimi
Teemu Haapala

Osoite puhelin sahkdposti
Liminganraitti 10 044 577 9037 teemu.haapala@liminka.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi puhelin sahkdposti
Raija Karjalainen 044 497 3709 raija.karjalainen@liminka.fi

Rekisterin nimi
Tyéllisyyspalveluiden asiakasrekisteri

Limingan kunnan tietosuojaperiaatteet

Limingan kunnan luottamushenkil6t ja henkildkunta ovat sitoutuneet
tietosuojan huomioivaan toimintaan. HenkilGtietoja kerataan ja kasitellaan
vain tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten.

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakassuhteen hoitaminen. Henkilotietoja keratdan, kasitelldan ja
sailytetaan, jotta voidaan tukea asiakkaan koulutukseen, ty6éhdén tai niihin
johtaviin palveluihin sijoittumista. Kaynnissa olevat ESR-hankkeet vaativat
asiakaslomakkeen tayttamista asiakassuhteen hoitamisessa. Henkil6t voivat
tulla asiakkaaksi ainoastaan tayttamalld lomakkeen, ja vain lomakkeen
tayttaneille voidaan mydntaa hankkeen kautta palkkatukea.

Rakennerahastoissa ja muissa EU-rahoitteisissa hankkeissa kerattavaa
henkilotietoa kdytetdan hankkeen raportoinnissa hankemaksatusten
yhteydessa.
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Kuvaus rekisteroityjen ryhmista
Rekisteri sisaltaa tyollisyyspalveluiden seka tydllisyyspalveluiden EU-
hankkeiden asiakastietoja.

Tietojen sdilytysajat tai sen maarittamisen kriteerit
Arkistolaitoksen maaraykset/tos

Tydllisyyspalveluiden osalta KELA:Ita kuukausittain saatava aineisto
sdilytetaan se vahimmaisaika, joka asiakassuhteen hoitamisen kannalta on
merkityksellista, mutta kuitenkin maksimissaan 2 kuukautta aineiston
saapumisesta. Sailytysajan umpeutumisen jalkeen tiedot tuhotaan.

Rakennerahastoissa hanketoiminnassa syntyva aineisto sailytetdan 10
hankkeen paattymispaivamaarasta laskettuna (Valtioneuvoston asetus
rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta, §
30). ESR-rahoitteiset, tyollisyytta edistavat hankkeet kuuluvat edella
mainitun asetuksen piiriin. Manuaalinen hankearkisto siirretaan kunnan
paatearkistoon hankkeen loppumaksun kirjautumisen jalkeen yhtena
hankkeen sulkemistoimenpiteena. Sahkdinen hankearkisto sailyy EURA2014-
jarjestelmassa ohjelmakauden sulkemiseen saakka.

Rekisterin tietosisalto
Asiakkaan
e yhteystiedot (nimi, syntymaaika, henkildtunnus, osoite,
puhelinnumero, sdahkdpostiosoite ja ajokorttiluokka)
e koulutus, tyékokemus, harrastukset, elamantilanne ja arjenhallinta,
terveydentila ja tulevaisuuden suunnitelmat

Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan henkildilta itseltaan seka kuukausittain KELA:n
kuntaosuuslistalta (300 pv ty6ttdomana olleet tydnhakijat) ja
tydmarkkinatukilistalta (200 pv tyéttémana olleet tydnhakijat). Lista
palkkatukea saaneista henkildista laaditaan Limingan kunnassa.

Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan tarvittaessa tybnantajille, asiakkaan suostumuksella.
Tietoja luovutetaan lisaksi myds sosiaali- ja terveyspalveluihin (jos asiakas on
allekirjoittanut suostumuksen tietojen luovuttamisesta tai on itse mukana
yhteydenottotilanteessa).
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Tyoéttéman suostumuksesta riippumatta TE-toimistolla, kunnalla ja KELA:lla on
oikeus salassapitosaanndsten ja muiden tiedon saantia koskevien rajoitusten
estamatta saada toisiltaan, luovuttaa toisilleen ja kayttaa tyotonta koskevia
tietoja, jotka ovat valttdamattémia monialaisen yhteispalvelun jarjestamiseksi
tyottémalle.

EU-hanketoiminnassa kerattya aineistoa kaytetdan hankeraportoinnin tukena
rahoittajatahoon ja tarvittaessa mydés vastaavaan ministeriédn pain.
Hanketoiminnassa kerattavilla tiedoilla osoitetaan hankkeen vaikuttavuutta ja
toimenpiteisiin osallistuvien henkildéiden lukumaaraa. Rahoittajalla on oikeus
tarkastaa hankkeessa syntynyt materiaali hankkeen aikana, esim.
maksatuksen yhteydessa sekd hankkeen paattymisen jalkeen erillisella
tarkastuksella (10 vuotta hankkeen paattymisen jalkeen).

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa kaapeissa.

EU-hanketoiminnassa syntyva manuaalinen aineisto sailytetdan muun
hankkeessa syntyvan materiaalin kanssa lukituissa tiloissa. Hankkeen
paattymisen jalkeen hankeaineisto siirretdan kunnan paatearkistoon.
Hankeaineisto sailytetaan paatearkistossa asetusten maaraaman
vahimmaisajan.

Tietoteknisesti kasiteltdvét tiedot

Limingan kunnalla on kdytossa PARty-jarjestelma (nuorten tyb6paja), EURA-
jarjestelma (rakennerahastohankkeet), TYPPI-asiakaspalvelujarjestelma seka
KELA:n Kelmu-jarjestelma (tydllistamispalvelut). Jarjestelmien kayttd on
rajattu kayttévaltuuksin.

Rekisteroidyn oikeudet

Jokaisella on paasaantoisesti oikeus tarkastaa omat tietonsa.

Jokaisella on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyynté
ldhetetdan os. Limingan kunta, Liminganraitti 10, 91900 Liminka
(kunta@liminka.fi).
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